แบบ ป.ย. 2
ชื่อส่วนงานย่อย  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองข่า
รายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ วันที่  30  เดือนกันยายน พ.ศ. 2561
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
	การควบคุมที่มีอยู่
	การประเมินผลการควบคุม
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
	การปรับปรุงการควบคุม
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)

	กิจกรรม
๑. งานการเงินและบัญชีการรับและเบิกจ่ายเงิน
วัตถุประสงค์การควบคุม
๑. เพื่อให้การบริการรับเงิน-จ่ายเงินการจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงินตามงบประมาณและนอกงบประมาณ การบันทึกบัญชี การเก็บรักษาเงินเป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบ กฎหมายข้อบังคับ ต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง
๒. เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัติงาน ลดระยะเวลาและขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน
๓. เพื่อให้การเบิกจ่ายและรายงานการเงินถูกต้องและมีความน่าเชื่อถือ
	๑. ถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวง มหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน – การเบิกจ่ายเงินการฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558
๒. มีคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่
รับผิดชอบเป็นลายลักษณ์
อักษรมีผู้อำนวยการกองคลังติดตาม
๓. มีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน
	๑. สอบทานการปฏิบัติงาน
ให้เป็นไประเบียบ หนังสือ
สั่งการและมติ ครม.และ
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
๒. ตรวจสอบการรับ และ
การนำฝากเงิน
๓. มีการตรวจสอบเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่ายให้ครบถ้วนถูกต้องก่อนดำเนินการเบิกจ่ายเงินในแต่
ละรายการ
	๑. การจัดทำเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่าย
ไม่ครบถ้วน
๒. มีการเร่งรัดการ
เบิกจ่ายเงินแต่เอกสารไม่ครบถ้วนโดยไม่ผ่านการตรวจสอบก่อน
	1.  ให้หัวหน้าหน่วยงานย่อยแต่ละกองได้ตรวจสอบ
เอกสารพร้อมรับรองความถูกต้องก่อนดำเนินการเบิกจ่าย
๒. เจ้าหน้าที่การเงินและหัวหน้ากองคลังมีการสอบทานการเบิกจ่ายตามขั้นตอน
	๓๐ กันยายน ๒๕61
ผู้อำนวยการกองคลัง
นักวิชาการเงินและบัญชีผู้ช่วยเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี

	


แบบ  ป.ย. 2
ชื่อส่วนงานย่อย  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองข่า
รายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ วันที่  30  เดือนกันยายน พ.ศ. 2561
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
	การควบคุมที่มีอยู่
	การประเมินผลการควบคุม
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
	การปรับปรุงการควบคุม
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)

	๒. งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ
การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
วัตถุประสงค์การควบคุม
๑. เพื่อให้การดำเนินการที่ถูกต้องตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
2. เพื่อให้การดำเนินการที่ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ.2560
	๑. ถือปฏิบัติตามรพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
2.ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560
3. มีคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่
รับผิดชอบเป็นลายลักษณ์อักษร
4. มีผู้อำนวยการกองคลังติดตาม
5. ไม่มีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน
	๑. มีนักวิชาการพัสดุรับผิดชอบงานโดยตรง
2.วางแผนการพัฒนาบุคลากรทุกกอง/สำนักทุกระดับเพื่อให้ได้รับความรู้ความเข้าใจในระเบียบฯ พ.ร.บ. ที่เกี่ยวข้องกับงานพัสดุฉบับปัจจุบัน
	๑. ในระหว่างปีมีการจัดซื้อจัดจ้างที่ที่มีความเร่งด่วนและปริมาณงานมาก อีกทั้งด้านเอกสารในการจัดซื้อจัดจ้างไม่ได้ตามเป้าหมายที่เจ้าหน้าที่พัสดุกำหนดไว้ตามระยะเวลาในการปฏิบัติงาน
3. มีการปรับปรุงปรับเปลี่ยนเกี่ยวกับระเบียบฯ,หนังสือสั่งการการปฏิบัติงานพัสดุใหม่ๆอยู่ตลอดเวลา ทำให้เกิดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงานบ่อยครั้งที่จะต้องแก้ไข
	๑. วางแผนการพัฒนาบุคลากรทุกกอง/สำนัก ทุกระดับ เพื่อให้ได้รับความรู้ความเข้าใจในระเบียบฯ พรบ.และหนังสือสั่งการต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานพัสดุฉบับปัจจุบัน
	๓๐ กันยายน ๒๕61
ผู้อำนวยการกองคลัง
นักวิชาการพัสดุและผู้ช่วยเจ้าหน้าที่พัสดุ

	


แบบ  ป.ย. 2
ชื่อส่วนงานย่อย  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองข่า
รายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ วันที่  30  เดือนกันยายน พ.ศ. 2561
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
	การควบคุมที่มีอยู่
	การประเมินผลการควบคุม
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
	การปรับปรุงการควบคุม
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)

	กิจกรรม
๓. งานจัดเก็บรายได้
- การจัดเก็บยอดลูกหนี้ภาษีค้างชำระ
วัตถุประสงค์การควบคุม
1. เพื่อให้การจัดเก็บภาษีค้างชำระสามารถจัดเก็บได้ตรงตามทะเบียนคุมลูกหนี้ค้างชำระ จัดเก็บได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน

	1. การบันทึกบัญชีและการจัดทำทะเบียนลูกหนี้
2. การติดตามทวงถามเป็นหนังสือไปยังผู้ประกอบการรอบปีละครั้ง
	1. การบันทึกบัญชีและการจัดทำทะเบียนลูกหนี้ให้เป็นปัจจุบัน
2. มีการติดตามทวงถามเป็นหนังสือไปยังผู้ประกอบการให้เป็นไปตามระเบียบ
	1. การบันทึกบัญชีและการทำทะเบียนคุมลูกหนี้ไม่ครบถ้วน
2. เนื่องจากมีการติดตามทวงถามเพียงครั้งเดียว แล้วไม่ดำเนินการต่อในขั้นตอนต่อไปของระเบียบการจัดเก็บภาษี  
	1. ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดทำทะเบียนคุมลูกหนี้ให้เป็นปัจจุบันนำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อให้การจัดเก็บภาษีมีประสิทธิภาพมากขึ้น
2. ให้เจ้าหน้าที่เร่งรัดสำรวจการจัดเก็บภาษีและดำเนิน การติดตามทวงถามในส่วนที่ยังค้างชำระให้เป็นไปตามระเบียบต่อไป
	๓๐ กันยายน ๒๕61
ผู้อำนวยการกองคลัง
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้

	












ลงชื่อ................................................ผู้รายงาน
       ( นายประมวล  ริมประนาม )
      ตำแหน่ง      ผู้อำนวยการกองคลัง
      24 ต.ค. 61
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